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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ВЕРХНЕПОГРОМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  РАЙОНА  ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 21 декабря 2015 г. № 112
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Верхнепогроменского сельского поселения, в собственность юридическим и физическим лицам - собственникам зданий, строений, сооружений»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  постановлением администрации Верхнепогроменского сельского поселения от 21.02.2011 г. № 20 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Верхнепогроменского сельского поселения, в собственность юридическим и физическим лицам - собственникам зданий, строений, сооружений».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Верхнепогроменского

сельского поселения                                                К.К. Башулов
Утвержден 

постановлением администрации 
Верхнепогроменского 
сельского поселения 

от 21 декабря 2015 г. № 112
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Верхнепогроменского сельского поселения, в собственность юридическим и физическим лицам - собственникам зданий, строений, сооружений»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Верхнепогроменского сельского поселения, в собственность юридическим и физическим лицам - собственникам зданий, строений, сооружений» (далее - административный регламент) определяет последовательность административных процедур и сроки действий, осуществляемых администрацией Верхнепогроменского сельского поселения при предоставлении государственной услуги.

1.2. Сведения о заявителях.

Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги.

Местонахождение: 404167, Волгоградская область, Среднеахтубинский район, с. Верхнепогромное, ул.Центральная, 37, телефон: (84479) 7-64-49.

Адрес электронной почты: avpogrom@mail.ru.

График работы с заявителями и приема заявлений (запросов) от юридических и физических лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, - с 8.00 до 17.00, перерыв на обед - с 12.00 до 14.00. Суббота, воскресенье - выходные дни. 

1.3.2. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется в виде:

- индивидуального информирования в устной форме;

- индивидуального информирования в письменной форме;

- публичного информирования в устной форме;

- публичного информирования в письменной форме.

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru), публикации в средствах массовой информации
1.3.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляет должностное лицо администрации, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Должностное лицо, осуществляющее информирование по телефону или на личном приеме, должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностным лицом осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в администрацию в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося лица время.

1.3.4. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заявителя в администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ на обращение заявителя готовится в письменном виде в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Верхнепогроменского сельского поселения.

Ответ может направляться в письменном виде, по электронной почте в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения в администрации.

1.3.5. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов в средствах массовой информации, а также на информационных стендах администрации.

1.3.6. В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на официальном сайте администрации Верхнепогроменского сельского поселения в сети Интернет; в средствах массовой информации (СМИ); на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.  

1.3.7. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через портал Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru в подразделе «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги».

1.3.8. При предоставлении муниципальной услуги администрация Верхнепогроменского сельского поселения осуществляется взаимодействие с:

федеральными органами исполнительной власти;

органами исполнительной власти Среднеахтубинского района Волгоградской области;

администрацией Среднеахтубинского района Волгоградской области;

многофункциональными центрами.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги и органа исполнительной власти Волгоградской области, предоставляющего ее.

Наименование: Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Верхнепогроменского сельского поселения, в собственность юридическим и физическим лицам - собственникам зданий, строений, сооружений (далее - муниципальная услуга).

Исполнителем муниципальной услуги является администрация Верхнепогроменского сельского поселения.

Администрация Верхнепогроменского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Верхнепогроменского сельского поселения.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление в собственность земельного участка;

- отказ в предоставлении в собственность земельного участка.

В случае если результатом оказания услуги является принятие администрацией Верхнепогроменского сельского поселения решения о предоставлении в собственность земельного участка за плату, в установленные законом сроки заключается договор купли-продажи земельного участка и подписывается акт приема-передачи указанного земельного участка.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка в собственность физическому или юридическому лицу принимается администрацией Верхнепогроменского сельского поселения в месячный срок со дня подачи заявления на приватизацию земельного участка и необходимых документов.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации; 
Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральным законом от 18.06.2001 г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 
 Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, регламентирующими правоотношения в данной сфере.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень документов, представляемых заявителем при обращении:

- заявление на приватизацию земельного участка;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных выше;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Заявителем вместе с заявлением на приватизацию земельного участка также могут быть представлены следующие документы:

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данная норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено федеральным уполномоченным органом.

Требования к оформлению документов:

документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

документы заполнены в полном объеме;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы также могут быть представлены в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание государственной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист администрации Верхнепогроменского сельского поселения обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим Регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время, номер кабинета в администрации Верхнепогроменского сельского поселения для представления оригинала документа, необходимого для оказания государственной услуги и идентификации заявителя. Также специалист администрации Верхнепогроменского сельского поселения сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.

В случае неуказания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты администрации Верхнепогроменского сельского поселения области имеет право оставить такое заявление без рассмотрения.

2.5.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.5.1 Регламента, сотрудник отдела информационной работы с заявителями, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.5.1 Регламента, и (или) представлены не в полном объеме, а также в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении;

- при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;

- в случае если заявление подписано неуполномоченным лицом;

- в случае неуказания в заявлении фамилии заявителя или почтового адреса;

- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае обращения представителя физического лица;

- в случае если земельный участок находится в составе земель, ограниченных или изъятых из оборота;

- в случае если на земельный участок наложен арест или запрет на отчуждение и распоряжение земельным участком;

- заявленный земельный участок не находится в государственной неразграниченной собственности.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Если в заявлении не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги, указанное письмо не направляется.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение муниципальной услуги лично не должно занимать более 15 минут, продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.

2.11.2. Время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Прием запроса и его регистрация в администрации Верхнепогроменского сельского поселения, а также доведение запроса до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Запрос регистрируется сотрудниками администрации Верхнепогроменского сельского поселения в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения.

Дата регистрации запроса является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания и приема заявителей, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях администрации Верхнепогроменского сельского поселения, предназначенных для приема документов, должны размещаться информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
Руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здании, в котором оказывается услуга, и получение услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

предоставление инвалидам возможности получения государственной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о государственной услуге;

б) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

в) отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

г) обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги.

Количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами - не более двух раз в течение 10 - 15 минут.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

На официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность копирования и заполнения в электронном виде формы запроса о предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от заявителя при личном обращении;

прием и регистрация заявления, направленного по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа или поступившего из МФЦ;

экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов;

подготовка письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

формирование распорядительного документа о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка в собственность;

заключение договора купли-продажи земельного участка и подготовка акта приема-передачи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату);

подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием заявления от заявителя при личном обращении.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения.

Прием заявления от заявителя при личном обращении осуществляется сотрудником в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию заявлений на личном приеме.

Предварительно заявитель может получить консультацию сотрудника администрации Верхнепогроменского сельского поселения в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей муниципальной  услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия сотрудником  администрации Верхнепогроменского сельского поселения, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.5.1 Регламента.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, осуществляющий консультацию, регистрирует заявление с прилагаемыми документами. В качестве расписки в получении заявления и документов выдается копия зарегистрированного заявления. На оригинале заявления заявитель делает запись «расписка получена», дата получения копии заявления, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Прием заявления и его регистрация.

3.2.2. Прием и регистрация заявления, направленного по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа или поступившего из МФЦ, в том числе через курьера.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления по почте, в форме электронного документа.

Прием заявления, его регистрация осуществляются сотрудником администрации Верхнепогроменского сельского поселения в порядке общего делопроизводства.

Заявление в электронном виде направляется в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения одновременно со скан-копиями документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Регламента.

Участниками информационного обмена при представлении заявления в электронном виде через портал государственных услуг являются юридические лица, их представители, а также комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области, обеспечивающий обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между администрацией Рахинского сельского поселения и заявителями.

3.2.3. Экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником администрации Верхнепогроменского сельского поселения заявления и документов, представленных заявителем.

Экспертизу документов, представленных заявителем, проводит сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения осуществляет подготовку соответствующих запросов в соответствующие структурные подразделения органов исполнительной власти Волгоградской области, федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.4. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги установлены в пункте 2.8 Регламента.

3.2.5. Формирование распорядительного документа о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка в собственность за плату.

Основанием для начала административной процедуры является поступление ответов на все запросы, направленные ранее в соответствующие структурные подразделения органов исполнительной власти Волгоградской области, федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении в собственность земельного участка сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результата муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения об отказе.

Основанием для отказа в предоставлении в собственность земельного участка является установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае, если основания для отказа в предоставлении в собственность земельного участка отсутствуют, сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результата государственной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении в собственность земельного участка.

Сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет визирование результатов муниципальной услуги, передает документ на подпись главе Верхнепогроменского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.6. Формирование распорядительного документа о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка в собственность бесплатно.

Основанием для начала административной процедуры является поступление ответов на все запросы, направленные ранее в соответствующие структурные подразделения органов исполнительной власти Волгоградской области, федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении в собственность земельного участка сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результата муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения об отказе.

Основанием для отказа в предоставлении в собственность земельного участка является установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 12 рабочих дней.

Затем сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку сопроводительного письма с разъяснениями причин отказа в адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае если основания для отказа в предоставлении в собственность земельного участка отсутствуют, сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результата муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении в собственность земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.7. Заключение договора купли-продажи земельного участка в случае приобретения земельного участка в собственность за плату.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственным за формирование результатов муниципальной услуги, решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату.

Сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку договора купли-продажи земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

Затем сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку сопроводительного письма в адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

После этого сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированные документы главе Верхнепогроменского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Глава Верхнепогроменского сельского поселения осуществляет подписание соответствующих документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

После подписания договора купли-продажи и сопроводительного письма сформированные документы передаются сотруднику администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственному за выдачу результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.8. Подготовка акта приема-передачи земельного участка в случае приобретения земельного участка в собственность за плату.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственным за формирование результатов услуги, получение подтверждения оплаты стоимости земельного участка (платежного поручения, чека) заявителем.

Сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет подготовку акта приема-передачи земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

Затем сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет подготовку сопроводительного письма в адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

После этого сотрудник администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированные документы главе Верхнепогроменского сельского поселения на подписание результатов муниципальной  услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

После подписания акта приема-передачи и сопроводительного письма сформированные документы передаются сотруднику администрации Верхнепогроменского сельского поселения, ответственному за выдачу результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.9. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги или письма с мотивированным отказом в предоставлении услуги.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения. При обращении заявителя ответственный за выдачу результатов услуги (за выдачу документов) осуществляет прием и проверку документов, необходимых для предоставления результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Если необходимые документы в наличии, ответственный специалист за выдачу результатов муниципальной услуги (за выдачу документов) осуществляет выдачу результатов заявителю и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

В случае выдачи результата муниципальной  услуги запись формируется в Реестре на рассылку решений и распоряжений администрации Верхнепогроменского сельского поселения.

В случае выдачи письма с мотивированным отказом в предоставлении услуги запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра письма. Проставляются дата и время выдачи пакета документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя), получившего пакет документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Верхнепогроменского сельского поселения положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Верхнепогроменского сельского поселения не реже одного раза в год.

Проверки также проводятся по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.3. Специалисты администрации Верхнепогроменского сельского поселения ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Регламентом.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

Главе Верхнепогроменского сельского поселения

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                     о приватизации земельного участка

    От

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________ (далее - заявитель(и))

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

основной государственный регистрационный номер, ИНН налогоплательщика;

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество; паспортные

данные; ИНН налогоплательщика, номер и дата выдачи свидетельства о

регистрации в налоговом органе);

для физических лиц - фамилия, имя, отчество; ИНН налогоплательщика)

Адрес заявителя(ей), почтовый индекс ______________________________________

__________________________________________________________________________.

(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации

и  фактического  проживания  индивидуального  предпринимателя  (физического

лица)

Почтовый адрес для направления корреспонденции (обязателен для заполнения),

индекс

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

В лице ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

действующего на основании _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя

заявителя)

Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя): _______

Прошу(сим)    приватизировать    земельный   участок,   находящийся   в

муниципальной  не  разграниченной  собственности  в  Верхнепогроменском сельском поселении, площадью ___________________ кв.  метров,  кадастровый  номер  _____________________________, на котором расположен(ы)  объект(ы)  недвижимости, принадлежащий(е) заявителю на праве собственности (далее именуется - земельный участок).
 1. Сведения о земельном участке <1>:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

    Волгоградская область,

___________________________________________________________________________

              (город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)

___________________________________________________________________________

    <1> Здесь и далее указываются сведения на день составления заявки.

    1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

            (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.5.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует земельный участок ______________________________________________

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.6.  На  земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности,

установленные   статьей   27   Земельного   кодекса   Российской  Федерации

от   25.10.2001   N   136-ФЗ  и  пунктом  8  статьи  28 Федерального закона

от  21.12.2001  N  178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального

имущества".

    2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном

участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости <*>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    <*>   Заполняется  при  наличии  нескольких  собственников  объекта(ов)

недвижимости.

    На  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

собственности иных лиц.

    2.2.  Основания  отчуждения объекта(ов) недвижимости из муниципальной

собственности _____________________________________________________________

                        (орган, принявший решение о приватизации

___________________________________________________________________________

         объектов недвижимости, реквизиты распорядительного акта)

Примечание:  документы,  указанные  в  пункте 2.2 соответствуют Положению о

порядке  продажи  земельных  участков  собственникам объектов недвижимости,

утвержденного  постановлением  Главы  Администрации  Волгоградской  области

от 24.07.2002 N 575.

    2.3.    Основания   возникновения   права   собственности   на   объект

недвижимости у заявителя(ей) <2> __________________________________________

                                  (основания перехода права собственности,

___________________________________________________________________________

     реквизиты документов о переходе права собственности на объект(ы)

                               недвижимости)

К заявлению прилагаются копий следующих документов: _______________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Я согласен(а) на обработку персональных данных в министерстве по управлению

государственным имуществом Волгоградской области

Заявитель:

________________________  _________  ______________________________________

(должность представителя  (подпись)   (имя, отчество, фамилия представителя

    юридического лица)                юридического лица, физического лица)

                                   М.П.

"__" _______________ 20__ г.

______________________________________________    _________________________

(фамилия, имя, отчество специалиста принявшего            (подпись)

                  документы)

Расписка получена

"__" ____________ 20__ г.

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)

Глава Верхнепогроменского
сельского поселения                                        


К.К. Башулов
                                                                                                                    Приложение №2

                                                          БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, РАСПОЛОЖЕННЫХ В ГРАНИЦАХ 
ВЕРХНЕПОГРОМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ,

В СОБСТВЕННОСТЬ ЮРИДИЧЕСКИМ И ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ -

СОБСТВЕННИКАМ ЗДАНИЙ, СТРОЕНИЙ, СООРУЖЕНИЙ»
                          ┌─────────────────────────────┐

                          │ Рассмотрение представленных │

                          │    документов на предмет    │

             ┌────────────┤  соответствия действующему  ├──────┐

             │            │      законодательству,      │      │

             │            │ комплектности, правильности │     \/

             │            │         заполнения          │  ┌───────────────┐

             │            └─────────────────────────────┘  │Отказ в приеме │

            \/                                             │  документов   │

┌────────────────────────┐                                 │ с объяснением │

│  Прием документов на   │                                 │ о выявленном  │

│оказание муниципальной                                     несоответствии│                              │

│         услуги         │                                 └───────────────┘

└────────────┬───────────┘

            \/

┌────────────────────────┐

│ Экспертиза документов  │

└────────────┬───────────┘

            \/

┌────────────────────────┐

│ Формирование запросов  ├──────────────────────┐          ┌───────────────┐

└────┬─────────────────┬─┴───────────────────┐  └─────────>│  Подготовка   │

    \/                \/                    \/             │   письма с    │

┌─────────────────┬─────────────────┐ ┌─────────────────┐  │мотивированным │

│  Формирование   │  Формирование   │ │  Формирование   │  │   отказом в   │

│распорядительного│распорядительного│ │распорядительного│  │предоставлении │

│    документа    │    документа    │ │    документа    │  │муниципальной│

│о предоставлении │    об отказе    │ │о предоставлении │  │    услуги     │

│   земельного    │в предоставлении │ │   земельного    │  └───────┬───────┘

│     участка     │   земельного    │ │     участка     │          │

│ в собственность │     участка     │ │ в собственность │          │

│    бесплатно    │ в собственность │ │    за плату     │          │

└────┬────────────┤    бесплатно    │ └──────┬──────────┘          │

     │            └────────┬────────┘       \/                     │

     │                     │          ┌─────────────┐             \/

     │                     │          │ Заключение  │  ┌───────────────────┐

    \/                    \/          │  договора   │  │   Выдача письма   │

┌───────────────────────────────────┐ │купли-продажи│  │ с мотивированным  │

│  Выдача решения о предоставлении  │ └──────┬──────┘  │      отказом      │

│земельного участка в собственность │       \/         │ в предоставлении  │

│     бесплатно либо об отказе      │ ┌─────────────┐  │ муниципальной  │

│    в предоставлении земельного    │ │ Подписание  │  │      услуги       │

│      участка в собственность      │ │акта приема- │  └───────────────────┘

│             бесплатно             │ │  передачи   │

└───────────────────────────────────┘ └─────────────┘

Глава Верхнепогроменского
сельского поселения                                        


К.К. Башулов
