
[image: image1.png]



А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ВЕРХНЕПОГРОМЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  РАЙОНА   ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18 ноября 2015 г. № 105
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства, на территории Верхнепогроменского сельского поселения»

Во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», в соответствии с постановлением администрации Верхнепогроменского сельского поселения от 27 июня 2011 года № 43 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»   п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства, на территории Верхнепогроменского сельского поселения».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Верхнепогроменского

сельского поселения




К.К.  Башулов

Утвержден
постановлением администрации
Верхнепогроменского
сельского поселения
от 18.11.2015 г. № 105
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность бесплатно земельных участков
гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального
жилищного строительства, на территории
Верхнепогроменского сельского поселения»
1. Общие положения
1.1.
Административный   регламент   предоставления   муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории  Верхнепогроменского сельского поселения (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - муниципальная услуга).
1.2.
Заявители и лица, уполномоченные выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.
Заявителями являются граждане (один из родителей, либо одинокая мать (отец), имеющие трех и более детей в возрасте до 18 лет (для детей, обучающихся по очной форме, а также детей-инвалидов, проходящих обучение независимо от формы обучения, за исключением образовательных учреждений дополнительного образования, - до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста 23 лет), в том числе усыновленных (удочеренных), а также подопечных в приемной семье, постоянно проживающие на территории поселения не менее 5 лет на дату подачи заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее - заявители, заявление).
От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения соответствии их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.
Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации и консультации.
Получение консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги производится в любое время с момента обращения заявителя путем использования средств телефонной связи, личного посещения, иными способами обращения.
1.4.
Местонахождение: 404167, Волгоградская область, Среднеахтубинский район, с. Верхнепогромное, ул. Центральная, 37, телефон: (84479) 7-64-49.
Адрес электронной почты: avpogrom@mail.ru.
График работы с заявителями и приема заявлений (запросов) от юридических и физических лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, - с 8.00 до 17.00, перерыв на обед - с 12.00 до 14.00. Суббота, воскресенье - выходные дни.
1.5.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:
· с использованием средств телефонной связи;

· с использованием почтовой связи;

· с использованием электронной связи.

Информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги проводится путем письменного информирования.
Индивидуальное устное информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги специалист администрации подробно информирует заявителя по интересующим вопросам. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Письменная информация обратившемуся заявителю предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой Верхнепогроменского сельского поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги:
«Предоставление в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства, на территории Верхнепогроменского сельского поселения».
2.2.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верхнепогроменского сельского поселения (далее - администрация).
2.2.2. В целях получения сведений, а также проверки достоверности сведений, содержащихся в представленных заявителями документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги администрация осуществляет взаимодействие с:
· администрацией Среднеахтубинского муниципального района;

· территориальным органом Федеральной миграционной службы;

-
территориальным органом Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии;
-  иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления государственной услуги.
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:
· постановление о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно;
· постановление об отказе о включении заявителя в соответствующий список;
· постановления об исключении заявителя из соответствующего списка.

2.4.
Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.
Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, Среднеахтубинского муниципального района.
2.4.2.
Сроки выполнения отдельных административных процедур (действий):
-
регистрация заявления с указанием даты и времени регистрации - в день приема заявления;
· вручение заявителю лично или направление заявителю  почтовым отправлением копии заявления с отметкой о дате регистрации - в течение 5 дней после регистрации заявления;

· принятие постановления о включении либо об отказе о включении заявителя в соответствующий список - в течение 30 дней после регистрации заявления;
· направление заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае его личного обращения - вручение под расписку) копии постановления о включении либо об отказе о включении заявителя в соответствующий список - в течение 7 дней с даты принятия такого постановления;
· направление заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении копии постановления об исключении заявителя из списка - в течение 7 дней с даты принятия такого постановления;

· направление заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления о возможности приобретения земельного участка в
собственность бесплатно - в течение 7 дней после утверждения соответствующего перечня земельных участков;

· принятие постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно - в течение 7 дней после получения от заявителя письменного сообщения о его согласии приобрести предложенный земельный участок;

· направление заявителю постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно и кадастрового паспорта земельного участка - в течение 7 дней со дня принятия такого распоряжения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-
Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-
Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
-
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-
Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 года № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;
-Уставом Верхнепогроменского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1.
Заявление подается заявителем в администрацию в письменной форме, посредством личного обращения либо посредством почтового отправления.
2.6.2.
В заявлении должны быть указаны:
· цель использования земельного участка;

· предполагаемое местоположение земельного участка;

· согласие заявителя на обработку персональных данных.

2.6.3.
К заявлению прилагаются следующие документы (копии документов):
· копия паспорта, удостоверяющего личность заявителя;

· документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства;

· копия свидетельства о браке (для состоящих в браке);

· копия удостоверения многодетной семьи;
-
копии свидетельств о рождении детей (для детей, родившихся за пределами Российской Федерации, - документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства);
-
справка об обучении в образовательном учреждении по очной форме, справка об обучении в образовательном учреждении детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет);
-
копия документа, подтверждающего инвалидность (для детей- инвалидов, проходящих обучение);
· нотариально удостоверенное согласие другого супруга на сделку по приобретению в собственность бесплатно земельного участка (для состоящих в браке);
· нотариально  удостоверенная доверенность - в случае обращения представителя заявителя.
2.6.4. С заявлением заявители представляют либо подлинные экземпляры документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 административного регламента, либо их нотариально заверенные копии.
2.6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
Администрация запрашивает в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на земельные участки, которые были приобретены заявителем.
2.6.7. Администрация Верхнепогроменского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, представляющих услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления муниципальных услуг.
Орган, осуществляющий предоставление услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Приему не подлежат заявления, в которых не указаны сведения, предусмотренные пунктом 2.6.2 административного регламента - цель использования земельного участка, предполагаемое местоположение земельного участка и отсутствует согласие заявителя на обработку персональных данных.
2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-
непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.3 административного регламента;
-
представление заявителем недостоверных сведений;
· реализация заявителем ранее права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность;

· подача заявителем письменного заявления об отказе в бесплатном приобретении в  собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства;

· переезд заявителя на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

· отсутствие письменного волеизъявления заявителя на приобретение земельного участка в собственность бесплатно, трижды надлежащим образом уведомленного о возможности приобретения  земельного участка, предложенного Администрацией, либо отказ заявителя трижды от приобретения предложенного земельного участка.

2.9.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не имеется.
2.10.
Размер платы, взимаемой с заявителя для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.12.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его приема. Время регистрации одного заявления составляет от 15 до 30 минут в зависимости от числа заявителей, одновременно обратившихся с заявлением.
2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в 1.4 раздела 1 «Общие положения» Регламента.
Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, компьютерной техникой, информационными стендами.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.15.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является
удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.
Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:
· о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

· о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

· о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

· о потребностях в муниципальной услуге.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16.
Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через портал Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru в подразделе «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления;

· формирование списков граждан, имеющих право на приобретение в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства;
· формирование земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства;

-
утверждение перечней земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства (далее - перечень земельных участков);
-
принятие постановления о бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту и комплектом документов, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом в дни и часы приёма, указанные в пункте 1.4 административного регламента.
3.2.3. Специалист, ответственный за приём документов, осуществляет следующие действия:
· устанавливает предмет обращения,  личность  заявителя,  проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

· проверяет наличие всех документов и соответствие их требованиям, установленным настоящим административным регламентом, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

· сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (если представленные заявителем копии документов не заверены надлежащим образом, специалист заверяет своей  подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью);
· вносит запись о приёме документов с указанием даты и времени регистрации заявления в журнал учёта входящих документов;
· делает на заявлении отметку о дате и времени регистрации заявления и копию заявления с данной отметкой вручает заявителю лично или направляет заявителю почтовым отправлением в течение 5 дней после регистрации заявления;

- в случае представления заявителем документов не в полном объеме одновременно с копией заявления вручает (направляет) заявителю перечень недостающих документов.
3.2.4.
Не подлежат приему заявления, в которых не указана цель использования, предполагаемое местоположение земельного участка и отсутствует согласие заявителя на обработку персональных данных.
3.2.5.
В случае если основания, по которым в рассмотрении документов было отказано, устранены, заявитель вправе вновь обратиться в администрацию в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
3.2.6 Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - пакет документов) главе администрации для его рассмотрения. Передача пакета документов осуществляется по акту приёма - передачи пакетов документов не позднее рабочего дня, следующего за днём приёма документов.
3.2.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры при необходимости направления заявителю копии заявления почтовым отправлением составляет 5 дней.
3.3. Формирование списков граждан, имеющих право на приобретение в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов главе Верхнепогроменского сельского поселения от специалиста, ответственного за приём документов.
3.3.2. Глава Верхнепогроменского сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днём передачи заявления и прилагаемых к нему документов, назначает специалиста, ответственного за рассмотрение документов (далее - ответственный исполнитель).
3.3.3. Ответственный исполнитель проверяет достоверность сведений, представленных в документах, а также запрашивает в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на земельные участки, которые были приобретены заявителем.
При получении сведений о наличии зарегистрированного права заявителя на земельный участок после вступления в силу указанного закона области (без указания основания возникновения права), расположенный на территории другого района Волгоградской области, ответственный исполнитель направляет запрос в администрацию соответствующего муниципального района Волгоградской области.
3.3.4.
Основаниями для принятия постановления об отказе о включении заявителя в соответствующий список являются:
-
непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.3 административного регламента;
-
представление заявителем недостоверных сведений;
-
реализация заявителем ранее права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность.
3.3.5.
В случае выявления оснований для принятия постановления об отказе о включении заявителя в соответствующий список, предусмотренных пунктом 3.3.4 настоящего административного регламента,  ответственный исполнитель готовит проект постановления об отказе о включении заявителя в соответствующий список.
Специалист администрации в день получения проекта постановления передает его на подпись главе Верхнепогроменского сельского поселения.
Глава Верхнепогроменского сельского поселения в течение 2 дней со дня получения проекта постановления рассматривает, подписывает постановление и передает специалисту администрации.
Специалист администрации в день получения подписанного постановления осуществляет регистрацию постановления для регистрации в установленном порядке.
Ответственный исполнитель в течение 7 дней с даты принятия постановления обеспечивает направление заявителю копии такого постановления почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае его личного обращения - под расписку).
Заявители, не включенные в список по основанию, предусмотренному абзацем вторым пункта 3.3.4 настоящего административного регламента, сохраняют право на повторное обращение с заявлением в администрацию в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
3.3.6.
В случае если документы поданы с соблюдением требований, установленных настоящим административным регламентом, и отсутствуют основания для принятия постановления об отказе о включении заявителя в соответствующий список, предусмотренные пунктом 3.3.4 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления о включении заявителя в соответствующий список.
В постановлении о включении заявителя в соответствующий список должен быть указан порядковый номер, присвоенный его заявлению в соответствии с датой и временем регистрации заявления.
Подписание постановления и его регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента.
Специалист в течение 7 дней с даты принятия постановления обеспечивает направление заявителю копии такого распоряжения почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае его личного обращения -под расписку).
3.3.7. Списки формируются согласно присвоенным заявлениям граждан порядковым номерам.
3.3.8. Основаниями для принятия администрацией постановления об исключении заявителя из списка являются:
· подача заявителем письменного заявления об отказе в бесплатном приобретении в собственность земельного участка;

· принятие постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законом Волгоградской области от 14.07.2015 г. № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

· переезд заявителя на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

· отсутствие письменного волеизъявления заявителя на приобретение земельного участка в собственность бесплатно, трижды надлежащим образом уведомленного о возможности приобретения земельного участка, предложенного администрацией, либо трижды отказавшегося от приобретения предложенного земельного участка.

3.3.9.
Не являются основанием для исключения гражданина из списка случаи:
· смерти ребенка;
· признания ребенка судом безвестно отсутствующим или объявления его умершим;
· вступления детей в брак до достижения ими восемнадцатилетнего возраста;
· окончания ребенком образовательного учреждения и продолжения обучения в образовательном учреждении после достижения им возраста 23 лет;
-
достижение детьми совершеннолетнего возраста.
3.3.10.
В случае выявления основания для принятия администрацией постановления об исключении заявителя из списка, предусмотренного пунктом 3.3.8 настоящего административного регламента, специалист готовит проект постановления об исключении заявителя из списка и передает его на подписание.
Подписание постановления и его регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента.
Специалист в течение 7 дней с даты принятия постановления обеспечивает направление заявителю копии такого постановления почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае если у заявителя после исключения его из списка по основаниям, указанным в пункте 3.3.8 настоящего административного регламента, вновь возникло право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, гражданин вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
3.3.11.
Результатом выполнения административной процедуры является:
-
постановление о включении заявителя в соответствующий список;
· постановление об отказе о включении заявителя в соответствующий список;
· постановление об исключении заявителя из списка.

3.3.12 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.
3.4. Формирование земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного(ых) списка(ов) граждан, имеющих право на приобретение в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
3.4.2. Глава сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днём получения сформированного(ых) списка(ов) граждан, назначает специалиста, ответственного за формирование земельных участков.
3.4.3. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в течение 5 дней готовит документы для обеспечения выбора земельных участков для соответствующих целей и подготовки проектов схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и получения информации о технических условиях подключения объектов строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и плате за подключение.
3.4.4. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в течение 5 дней со дня получения от органов местного самоуправления поселений схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории готовит проект постановления об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает его на согласование.
Согласование проекта постановления, его подписание и регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента.
3.4.5. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в трехмесячный срок организует и обеспечивает в соответствии с требованиями, установленными федеральным законодательством, выполнение в отношении земельных участков кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета земельных участков.
3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение кадастровых паспортов земельных участков.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 150 дней.
3.5. Утверждение перечней земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированных земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства.
3.5.2. Сформированные земельные участки включаются в один из перечней земельных участков исходя из целей использования земельных участков - для индивидуального жилищного строительства.
Включению в перечни земельных участков подлежат не менее 20 процентов свободных от прав третьих лиц земельных участков, поставленных на кадастровый учет.
3.5.3. Глава сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днём получения кадастровых паспортов земельных участков, сформированных для бесплатного предоставления в собственность заявителям, назначает специалиста, ответственного за подготовку перечней земельных участков.
3.5.4. Специалист, ответственный за подготовку перечней земельных участков, в течение 5 дней формирует перечни земельных участков и готовит проект(ы) постановления(ий) об утверждении перечня(ей) земельных участков и передает его на согласование.
Подписание постановления и его регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента.
3.5.5.
Ответственный исполнитель в течение 1 дня со дня поступления к нему постановления готовит проекты уведомлений заявителей, включенных в соответствующие списки, о возможности приобретения земельного участка в собственность бесплатно (далее - уведомление).
Направление уведомлений заявителям осуществляется в течение 7 дней после утверждения соответствующего перечня в порядке очередности в соответствии с порядковыми номерами, присвоенными заявлениям.
Ответственный исполнитель в день подписания уведомления обеспечивает его направление заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.5.6.
Результатом выполнения административной процедуры является:
· постановление об утверждении перечня(ей) земельных участков;

· направление заявителю уведомления.
3.5.7.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 16 дней.
3.6. Принятие постановления о бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию сельского поселения письменного сообщения заявителя о его согласии приобрести предложенный земельный участок (далее - письменное сообщение).
Отсутствие письменного сообщения заявителя, представленного в администрацию по истечении 10 дней с даты получения им уведомления, считается отказом от приобретения предложенного земельного участка.
Заявитель, отказавшийся от приобретения предложенного земельного участка, не исключается из списка и сохраняет право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка в порядке очередности из числа земельных участков, вновь включенных в соответствующий перечень.
3.6.2.
Глава Верхнепогроменского сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днём получения письменного сообщения передает письменное сообщение ответственному исполнителю.
Ответственный исполнитель в течение 1 дня со дня поступления к нему письменного сообщения готовит проект постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность (совместную собственность) бесплатно.
Подписание постановления и его регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.5 настоящего административного регламента.
Ответственный исполнитель в течение 7 дней с даты принятия постановления обеспечивает направление заявителю постановления и кадастрового паспорта земельного участка, которые являются основанием для государственной регистрации права собственности на земельный участок для индивидуального жилищного строительства в соответствии с действующим законодательством.
3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры является
принятие постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность (совместную собственность) бесплатно.
3.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками администрации последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется главой администрации Верхнепогроменского сельского поселения.
4.2.
Сотрудники администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного  консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.
4.3.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в  себя проведение  проверок,  выявление  и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку  ответов   на  обращения  заявителей,   содержащие  жалобы  на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;
2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.
По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
1)
удовлетворить жалобу,  в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;
2)
отказать в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
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__________________________









тел. ______________________

Заявление

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(место жительства заявителя)

ИНН _____________________________________________________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность заявителя __________________________________________________________________________

серия __________________ номер _____________________________________________

выдан _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в лице _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

действующего на основании   _________________________________________________

(доверенности или др.)
Прошу Вас предоставить земельный участок в собственность бесплатно на основании:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке:

кадастровый номер ____________________________________________________________

площадь _____________________________________________________________________

адрес ________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
 нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы 

уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем (при наличии) ______________________

_____________________________________________________________________________

Телефон (факс) для связи с заявителем ____________________________________________

Приложение: опись документов:

1. ___________________________________________________________________  на ___ л.

2. ___________________________________________________________________  на ___ л.

3. ___________________________________________________________________  на ___ л.

4. ___________________________________________________________________  на ___ л.

5. ___________________________________________________________________  на ___ л.

6. ___________________________________________________________________  на ___ л.

«____» _______________________ 20___ г.

Заявитель ____________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя, подпись)
Глава Верхнепогроменского

сельского поселения






К.К. Башулов

Прием заявлений





Рассмотрение заявления





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Имеются основания для возвращения  заявления





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно





Подготовка уведомления о возвращении заявления





Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (уведомления о возвращении заявления или об отказе  в предоставлении муниципальной услуги) заявителю








