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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ВЕРХНЕПОГРОМЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  РАЙОНА   ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18 ноября 2015 г. № 104
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства»
Во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», в соответствии с постановлением администрации Верхнепогроменского сельского поселения от 27 июня 2011 года № 43 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»  постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка  в собственность для индивидуального жилищного строительства».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Верхнепогроменского

сельского поселения






К.К. Башулов

Утвержден
постановлением администрации
Верхнепогроменского
сельского поселения
от 18.11.2015 г. № 104
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства»
1. Общие положения
1.1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по постановке на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, находящихся в муниципальной собственности Верхнепогроменского сельского поселения.
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.
Заявители и лица, уполномоченные выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации: один из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) либо оба родителя (усыновителя, опекуна, попечителя), имеющие трех и более несовершеннолетних детей, зарегистрированные по месту жительства на территории Волгоградской области не менее 5 лет, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя, обладающего правом на получение соответствующей услуги, в силу наделения его получателем муниципальной услуги, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени.
1.3.
Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации и консультации.

Получение консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги производится в любое время с момента обращения заявителя путем использования средств телефонной связи, личного посещения, иными способами обращения.

1.4. Местонахождение: 404167, Волгоградская область, Среднеахтубинский район, с. Верхнепогромное, ул.Центральная, 37, телефон: (84479) 7-64-49.

Адрес электронной почты: avpogrom@mail.ru. 

График работы с заявителями и приема заявлений (запросов) от юридических  и  физических лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, - с 8.00 до 17.00, перерыв на обед - с 12.00 до 14.00. 
Суббота, воскресенье - выходные дни.
1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:
- с использованием средств телефонной связи; 
- с использованием почтовой связи; 
- с использованием электронной связи.
Информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги проводится путем письменного информирования.
Индивидуальное устное информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги специалист администрации подробно информирует заявителя по интересующим вопросам. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Письменная информация обратившемуся заявителю предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой Верхнепогроменского сельского поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги:
«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства».
2.2.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верхнепогроменского сельского поселения (далее - администрация).
2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

1) Решение о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в форме постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей, в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно для жилищного строительства;

2) Решение об отказе в постановке на учет в форме постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. административного регламента, составляет 30 дней.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. №136-Ф3;

· Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 года № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно».

2.6. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и порядок их представления.
2.6.1. Документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно/


Для получения муниципальной услуги по постановке (принятии) на учет многодетной семьи заявители обращаются с заявлением о постановке (принятии) на учет многодетной семьи в целях предоставления в собственность земельного участка бесплатно (согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) и представляют следующие документы:

· копии документов, удостоверяющих личность каждого из членов многодетной семьи;

· копию решения суда об усыновлении (удочерении) или копию акта органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) (при наличии данного факта);

· копия свидетельства о заключении брака (не распространяется на неполную семью);

-
согласие на обработку персональных данных;
-
выписка (справка)  из лицевого  счета  собственника  (нанимателя) жилого помещения (для заявителей, у которых жилые помещения расположены в многоквартирных домах) или домовая книга.
2.6.2.
Документы, которые заявитель предоставляет по собственной инициативе, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми;
· справка из органов, осуществляющих учет граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимости, в том числе о правах на жилые помещения, принадлежащие одному из членов многодетной семьи как нуждающемуся в жилых помещениях.

Администрация Верхнепогроменского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, представляющих услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления муниципальных услуг.
Орган, осуществляющий предоставление услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) заявителем представлены документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3) обращения не по месту жительства;

4) представления неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. Административного регламента;
- представление недостоверных сведений в представленных документах;
- отсутствие оснований для признания семьи многодетной в соответствии со статьей 1 Закона;
- несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в абзаце третьем статьи 3 Закона (в случае предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства);
- справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми;
- справка из органов, осуществляющих учет граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимости, в том числе о правах на жилые помещения, принадлежащие одному из членов многодетной семьи как нуждающемуся в жилых помещениях.
Администрация Верхнепогроменского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, представляющих услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления муниципальных услуг.
Орган, осуществляющий предоставление услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) заявителем представлены документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3) обращения не по месту жительства;

4) представления неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-
непредставление заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. Административного регламента;
- представление недостоверных сведений в представленных документах;
-
отсутствие оснований для признания семьи многодетной в соответствии со статьей 1 Закона;
-
несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в абзаце третьем статьи 3 Закона (в случае предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства);
- ранее реализованное многодетной семьей право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом.
Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемой (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
2.10.
Размер платы, взимаемой с заявителя для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными устанавливаются нормативными правовыми актами представительного органа местного самоуправления.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13.
Срок регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги - не более 15 минут с момента обращения заявителя к ответственному исполнителю.
2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в 1.4 раздела 1 «Общие положения» Регламента.
Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, компьютерной техникой, информационными стендами.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.15.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является
удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.
Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:
· о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

· о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

· о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

· о потребностях в муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16.
Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через портал Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru в подразделе «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме
3.1.
Состав административных процедур:
1) прием и регистрация заявления;

2) внесение записи о заявителе в электронный реестр учета граждан, подавших заявление на предоставление земельных участков в Журнал учета граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства;

3) рассмотрение заявления с пакетом документов и принятие главой Верхнепогроменского сельского поселения решения о подготовке постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного   предоставления   земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, либо о необходимости получения дополнительной информации от заявителя, либо об отказе в постановке на учет;

4)
подготовка постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей,   в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для жилищного строительства либо об отказе в постановке на учет;
5) оформление и выдача постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для жилищного строительства либо об отказе в постановке на учет, введение информации в электронном реестре учета граждан, присвоение заявителю порядкового номера в соответствии с датой и временем   подачи заявления и номером постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения.
3.2.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур:
3.2.1. Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
1) прием и регистрация заявления - в течение 15 минут с момента обращения заявителя к ответственному исполнителю;
При обращении заявителя в электронной форме регистрация заявления осуществляется в день поступления входящего электронного заявления с пакетом документов на электронный адрес администрации Верхнепогроменского сельского поселения. После регистрации заявления ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления с пакетом документов, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один из которых помещает в дело по принятому заявлению (далее - Дело), а второй выдает заявителю на руки (приложение № 3);
2) выполнение ответственным исполнителем, осуществляющим прием заявления с пакетом документов, мероприятий по получению справки с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающую совместное проживание со всеми детьми, в случае если указанные сведения находятся в распоряжении органов местного самоуправления.
Срок выполнения действий по административной процедуре по настоящему подпункту - в течение пяти дней, следующих за днем регистрации заявления.
Критерии принятия решения о приеме документов на рассмотрение и регистрации заявления:
1)
наличие у заявителя права и  соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
2)
представление заявителем документов, оформленных в соответствии с требованиями пункта 2.6 настоящего Регламента.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления, формирование Дела.
3.2.2.
Внесение  записи о заявителе в электронный реестр  учета граждан,  подавших заявление на предоставление земельных участков в Журнал учета граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных   участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация Дела.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
1)
рассмотрение заявления с пакетом документов - в течение рабочего дня;
2)
введение информации о заявителе в электронном реестре учета граждан- в течение рабочего дня;
Срок выполнения действий по административной процедуре по настоящему подпункту - в течение двух дней.
3.2.3.
Рассмотрение заявления с пакетом документов и принятие решения главой Верхнепогроменского сельского поселения о подготовке постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного, либо о необходимости  получения
дополнительной информации от заявителя, либо об отказе в постановке на учет.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявителя в электронный реестр учета граждан.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
1)
рассмотрение заявления с пакетом документов - в течение рабочего дня;
2)
принятие  решения о подготовке  постановления  администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного  предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства (ведения личного подсобного хозяйства), либо о необходимости получения дополнительной информации от заявителя, либо об  отказе  в  постановке на учет (на фирменном бланке администрации Верхнепогроменского сельского поселения).
Срок выполнения действий по административной процедуре по настоящему подпункту - в течение пяти дней, следующих за днем внесение записи о заявителе в электронный реестр учета граждан.
В случае принятия решения о необходимости получения дополнительной информации от заявителя и (или) перерегистрации (в форме уведомления заявителю, приложение № 4) процедура предоставления муниципальной услуги приостанавливается.
3)
на срок между датой принятия решения о необходимости получения дополнительной информации от заявителя и (или) перерегистрации и датой предоставления дополнительной информации заявителем, административная процедура предоставления муниципальной услуги подлежит приостановлению.
Критерии принятия решения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства:
наличие у заявителя права и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
представление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента;
наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;
наличие регистрации по месту жительства на территории Волгоградской области не менее 5 лет на момент подачи заявления;
наличие у заявителя на момент подачи заявления трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет и (или) усыновленных (удочеренных), а также находящихся под опекой или попечительством детей, воспитание которых заявитель осуществляет не менее 3 лет;
отсутствие сведений о предоставлении ранее одному из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) семьи, имеющих трех и более детей, земельного участка на условиях и в порядке, установленных Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 года № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно».
Результатом административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для жилищного строительства либо подготовки проекта постановления об отказе в постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для жилищного строительства.
3.2.4. Подготовка постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для строительства либо об отказе в постановке на учет.
Основанием для начала административной процедуры является решение о подготовке проекта постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о (об отказе в) постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для жилищного строительства.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
1)
рассмотрение заявления с пакетом документов - в течение рабочего дня;
2)
оформление проекта постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в постановке на учет;
Срок выполнения действий по административной процедуре по настоящему подпункту - в течение пяти дней, следующих за днем рассмотрения заявления с пакетом документов.
Результатом административной процедуры является проект постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о (об отказе в) постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для жилищного строительства.
3.2.5.Оформление и выдача постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о (об отказе в) постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков  в собственность бесплатно для строительства, введение информации в электронный реестр учета граждан, присвоение заявителю порядкового номера в соответствии с датой и временем подачи заявления и номером постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения.
Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект 
постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения о (об отказе в) постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для жилищного строительства.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:
1)
согласование проекта постановления и сверка данных информации о заявителе - в течение десяти дней, следующих за днем подготовки проекта постановления;
2)
оформление постановления о (об отказе в) постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей в целях  бесплатного предоставления земельного участка в собственность   для   жилищного строительства - в течение пяти дней, следующих за днем предварительного согласования главой  Верхнепогроменского сельского  поселения  проекта постановления.
Срок выполнения действий по административной процедуре по настоящему подпункту - в течение пятнадцати дней, следующих за днем рассмотрения заявления с пакетом документов;
3) введение информации в электронный реестр учета граждан: присвоение заявителю порядкового номера в соответствии с датой и временем подачи заявления и номером постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения - в течение рабочего дня;

4) вызов заявителя для получения решения о  постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка (уведомление о предоставлении дополнительной информации от заявителя).

Выдача заявителю решения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка (на фирменном бланке администрации Верхнепогроменского сельского поселения) - в течение 15 минут с момента обращения заявителя к ответственному исполнителю.
Критерии принятия решения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства:
обеспечение градостроительной деятельности на территории Верхнепогроменского сельского поселения и соответствие прилагаемых к заявлению документов, требованиям нормативных правовых актов и дающим право на бесплатное приобретение в собственность земельных участков
Результатом административной процедуры является решение (в форме постановления администрации Верхнепогроменского сельского поселения) о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложение №1 к настоящему Регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками администрации последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется главой администрации Верхнепогроменского сельского поселения.
4.2. Сотрудники администрации, принимающие участие в предоставлении  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в себя проведение  проверок,  выявление  и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов   на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По   результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными  правовыми  актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными  правовыми  актами Российской Федерации для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7)
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Верхнепогроменского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.
Жалоба должна содержать:
1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица   органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.
По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
1)
удовлетворить жалобу, в том числе в форме  отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;
2)
отказать в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.
Заявители вправе обжаловать решения,  принятые  при предоставлении  муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
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Главе Верхнепогроменского










сельского поселения










Башулову К.К.










заявитель:










__________________________










__________________________










__________________________










__________________________










__________________________










__________________________










тел. ______________________

Заявление


В соответствии с Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 года № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно» прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, расположенный на территории ____________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование городского, сельского поселения и населенного пункта, на территории которого 

заявитель изъявил желание получить участок)

для целей _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или дачного строительства)

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления я не реализовал свое право на однократное бесплатное приобретение в собственность на территории Волгоградской области земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства.
В состав моей семьи входят несовершеннолетние дети:
1) _________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

2) _________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

3) _________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

4) _________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

5) _________________________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

6) _________________________________________________________________________;

______________________________  ____________________  _______________________

          (ф.и.о. заявителя)                          (подпись)                                (дата)
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Перечень  услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	№
	Наименование услуги
	Наименование организаций, предоставляющих услуги

	1
	Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)
	ФМС России

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)
	Нотариус

	3
	Свидетельство о рождении ребенка (на каждого ребенка)
	ЗАГС

	4
	Свидетельство об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка (на каждого ребенка при наличии)
	ЗАГС

	5
	Правовой акт об установлении над ребенком опеки или попечительства (на каждого ребенка)
	Органы местного самоуправления

	6
	Свидетельство об установлении отцовства (на каждого ребенка)
	ЗАГС

	7
	Свидетельство о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей)
	ЗАГС

	8
	Справка с места
	Органы местного самоуправления


Глава Верхнепогроменского

сельского поселения





К.К. Башулов
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Опись документов
	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт(а) родителей
	кол-во листов

	2
	Копии свидетельств о рождении детей
	кол-во листов

	3
	Копия документа о назначении заявителя опекуном или попечителем, при наличии
	кол-во листов

	4
	Копия документа об усыновлении (удочерении)
	кол-во листов

	5
	Справка с места учебы ребенка, достигшего 16-летнего возраста
	кол-во листов

	6
	Справка с места жительства о составе семьи
	кол-во листов

	7
	Справка с предыдущего места жительства (при необходимости)
	кол-во листов

	8
	Копия документа, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	кол-во листов


Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных.

Подтверждаю достоверность предоставленных персональных данных.

Против проверки представленных мной сведений не возражаю.

/______________/ _______________________________________________

       (подпись)



(фамилия и инициалы заявителя)

Документы принял и сверил с оригиналом:

«_____» _______________________ 20___ г.
/______________/ ________________________________________________
       (подпись)


(фамилия и инициалы должностного лица администрации поселения)

Заявление зарегистрировано в «Журнале учета граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно»

Примечание: Заявление оформляется в 2-х экземплярах (один, оригинал, приобщается к материалам учетного дела, второй, копия, выдается заявителю).






«_____» _______________________ 20___ г.



/______________/ _______________________________________________




           (подпись)



(фамилия и инициалы заявителя)
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ВЕРХНЕПОГРОМЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО РАЙОНА   ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

404167,  Волгоградская область,  Среднеахтубинский район,  с.Верхнепогромное, ул.Центральная, 37  
Тел./ Факс   8 (844 79)  7-64-49  avpogrom@mail.ru 

Уважаемый (ая) ___________________________________!


Администрацией Верхнепогроменского сельского поселения, действующей от имени главы Верхнепогроменского сельского поселения __________________________, в вопросах постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, рассмотрено Ваше заявление от ________________________ о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.


По результатам рассмотрения приложенных к заявлению документов Администрацией Верхнепогроменского сельского поселения принято решение о необходимости получения дополнительной информации в связи с ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(основание для получения дополнительной информации)


В соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства (на срок не более пятнадцати дней с момента Вашего уведомления).

Просим Вас в срок до _____________________________ предоставить в Администрацию Верхнепогроменского сельского поселения дополнительную информацию : 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Верхнепогроменского

сельского поселения





К.К. Башулов
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к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги 
м причин отказа
Обращение заявителя с заявлением о постановке (принятии) на учет многодетной семьи в целях предоставления в собственность земельного участка бесплатно





Прием и регистрация Заявления с документами в администрации Верхнепогроменского сельского поселения в день его поступления;


внесение записи в Журнал учета граждан в течение двух рабочих дней





Рассмотрение Заявления и документов в течение пяти рабочих дней














Рассмотрение документов в администрации поселения





ДА





НЕТ





Подготовка и направление письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение двух рабочих дней со дня установления факта замечаний





Подготовка и оформление постановление администрации Верхнепогроменского сельского поселения о постановке на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность или об отказе





Уведомление о включении многодетной семьи на учет с указанием порядкового номера учета многодетной семьи в Реестре либо об отказе в постановке многодетной семьи на учет с указанием причин отказа








